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Valkommen!

Pa de kommande sidorna finns kort
information om hur Teams fungerar.
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Sahar startar du ett Teams mote

* Alla som anmalt sig till ett

arsmote kommer nagra

dagar innan motet att fa en

inbjudan i sin e-post.

*E-posten innehaller en ruta

med anslutnings-
mojligheter som ser ut
sahar (obs! det har ar ett
exempel):

R

Microsoft Teams-mote

Anslut pa din dator eller mobilapp
Klicka hir fér att delta | métet.

Eller ring in (endast ljud)

+46 8 505 218 37,433278950# Sweden, Stockholm

Telefonkonferens-10: 483 278 950#

Hitta ett lokalt nummer | Aterstall PIN-kod

| 55 mer | M&tesalternativ
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Anslut via dator eller smarttelefon

For att ansluta via dator eller smart telefon klicka i e-postinbjudan enligt ordningen pa denna
sida. Du kan ansluta via Teams-appen om din dator har en sadan eller valja det enklaste

alternativet som ar enligt bild 2, valj Fortsatt i den har webbldsaren (Fungerar enbart med
Google Chrome eller Microsoft Edge).

Microsoft Teams-mote 1 2

Ladda ner Windows-appen

Klicka har fér att delta | métet.

Anvand skrivbordsprogrammet for att fa den
[Anslut pa din dator eller mobilapp ] basta upplevelsen.

Hur vill du ansluta till orteitt | den hr webbl
Eller ring in (endast ljud) ortsitt i den hér webblasaren

Tea ms_matet? Ingen nedladdning eller installation kriwvs,
+46 § 505 218 37,483278950# Sweden, Stockholm

Telefonkonferens-1D: 483 278 950+ —

Hitta ett lokalt nummer | Aterstall PIN-kod $ Oppna din Teams-app.

Har du redan det? G4 direkt till métet,

Lis mer | M&tesalternativ
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Anslut via telefon

Det gar att ansluta via telefon genom att anvanda telefonnumret som finns
| e-postinbjudan, lagg marke till att det enbart blir ljud med det har

alternativet.

Microsoft Teams-mote

Anslut pa din dator eller mobilapp
Klicka har for att delta i métet.

Eller ring in (endast ljud)
+46 3 505 218 37,,483278950# Sweden, Stockholm
Telefonkonferens-10: 483 278 950+

Hitta ett lokalt nummer | Aterstall PIN-kod

Lis mer | M&tesalternativ
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Ansluten till motet

*Nar du ar ansluten via smarttelefon eller dator kommer det att se ut enligt
efterfoljande bilder

*Nar du ringer in till motet kommer du enbart hora och inte se nagon bild
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Uppstartsméte Mellanskogs hallbarhetsredovisning

| Teamsappen

Snabbguide "

funktioner i Teams !

Se vilka som % S -
deltar i métet amera pa/av mikrofon pa/av

Begar ordet

i chatten
Rack upp handen
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Valkommen till arsmotet

Motet borjar kl. 18.00
Du har mojlighet att ansluta fran kl. 17.30

Ha din mikrofon av nar du inte talar
n Begar ordet genom att skriva i chatten eller rack upp handen

Kom ihag att sla pa din mikrofon nar du far ordet fran ordféranden

o1 me & [
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Kamera pa/av Mikrofon pé/av Oppna chatten Se vilka som
deltar i motet
Réack upp handen
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Méoteschatt x Méteschatt x

Anvand moteschatten .

Jenny Parnesten anslét till méte. [#]  Jenny Parnesten anslst till méte.
& Jenny Pamesten har bytt namn pa métet &  lenny Parnesten har bytt namn p3 métet
till Mellanskogs testmdte. till Mellanskogs testméte.
08:24

| moéteschatten kan du skriva fragor eller Har kan du skriva din fréga eller
ditt namn for att begara ordet. it namn for att begara ordet

Mar du har publicerat din
kommentar genom att trycka
pa pilen, ser det ut sahar.

For att meddelandet ska bli synligt for alla
maste du avsluta med att trycka pa den lilla
pileninedre hérnet =

Har kan du skriva din fraga eller ditt
namn far att begéra ordet| |5k|'iu' ett nytt meddelande
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Uppkopplingsproblem

Plan A: Lamna motet, koppla upp igen

Plan B: Ring in till motet med telefon (endast ljud),
du hittar korrekt nummer i din inbjudan tex:

08-505 218 37, Konferens-ID: 796 527 107 #

Ring 010-482 80 70 om du behéver hjalp
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Undrar du éver nagot
mer?
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Kontakta oss gdrna pa

{1
arsmote@mellanskog.se
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